
 

ममम िः २०८…./.….../...…. 

श्रीमान कायाालय प्रमखुज्यू, 

च रा अस्प ाल, बराहक्षेत्र न पा:२,सनुसरी। 

बिषयः बिदा सम्िन्धमा । 

महोदय, 

उपयुाक्त सम्बन्धमाघरायसी/व्यमक्तग /मबरामी/..................................................................कारणममम  

२०८…/……../…….. दमेख ममम  २०८…/…..…/...….. सम्म जम्मा …............. मदनको मबदा 

मनम्नानसुारको मबदाबाट/बे लबी मबदा स्वीकृ  गररमदन हुन समबनय अनरुोध गदाछु । 

मबदाको मकमसम करार मबदा सट्टा मबदा बे लबी मबदा कैमिय  

यस बर्ाको बााँकी करार मबदा     

माग गरएको मबदा     

अब बााँकी रहने करार/सट्टा मबदा     

हजरुको जो आज्ञा ।धन्यवाद । 

दस्तखतः  

मनवेदकको नामिः 

पदिः 

ममम िः२०८…./........./........... 

बिभागका कममचारीहरुको सहमबत:  

मनवेदक ज्य ूद्वारा मामि उल्लेमख  ममम मा मबदा बस्नहुुने जानकारी प्राप्त भएको हुाँदा सो समयमा म/हामम 

मनम्न दस् ख क ााहरु आप कालीन अवस्िा भन्दा बाहके मबदा माग गनेछैनौं भमन सहमम  जनाउंद ैमनजलाई 

मबदा मसिाररस गररमदनहुुन मवभागीय प्रमखु ज्यलूाई अनरुोध गदाछु/गदाछौं । 

बिभागका कममचारीहरुको दस्तखत: 

 

बिभागीय प्रमुखकोअनुरोध एिम बसफाररस: 

१) मनवेदक ज्य ूद्वारा मबदा माग भएको मामि उल्लेमख  ममम मा यस मबभागका मामि दस् ख क ााहरुको 
आप कालीन अवस्िा भन्दा बाहके मबदा माग नगने सहमम  भएको हुाँदा मनवेदकलाई उल्लेमख  ममम मा 

मबदा उपलब्ध गररमदनहुुन मसिाररस गदाछु । 

२) मनवेदक ज्य ूद्वारा यमह मबभागका अन्य 
................................................................................................... कमाचारी/हरु समे  मबदामा 

रहनहुुने भएपमन यस मबभाग मनरन् र/मनयमम  रुपमा संचालन हुने जानकारी समह  मनवेदकलाई उल्लेमख  

ममम मा मबदा उपलब्ध गररमदनहुुन मसिाररस गदाछु । 

३) मनवेदक ज्य ूद्वारा यमह मबभागका अन्य 
................................................................................................... कमाचारी/हरु समे  मबदामा 

रहनहुुने हुाँदा यस मबभाग मनरन् र/मनयमम  संचालन गना असहज हुने व्यहोरा अनरुोध गद ैिप कमाचारीको 

ब्यबस्िा वा आवश्यक सहयोग समन्वयका लामग जानकारी समह  अनरुोध गदाछु। 

बिभागीय प्रमुखको दस्तखत:  

मबदा स्वीकृ  गनेको दस् ख िः    मबदाको पत्र द ाा नं. 

स्वीकृ  ममम िः                 द ाा ममम िः 


